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PREFACIO

Ao longo de nossos 28 anos de docéncia, temos sempre
destacado que existem duas oportunidades de o discente executar
um trabalho como profissional mesmo sendo aluno, que sejam.

Estagio Supervisionado e Trabalho Final de Graduacéo, onde
0 aluno com o auxilio do professor orientador, executa o seu projeto
académico-profissional.

Nesta publicacdo os autores Ronaldo Marques de Carvalho e
Cybelle Salvador Miranda tiveram a brilhante iniciativa de discorrer
de forma bastante objetiva sobre as técnicas e normas na orientacao
da execugdo de um Trabalho Final de Graduag&o.

Prof. Sinfrénio Brito Moraes
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APRESENTACAO

A vida académica nas Universidades exige que no processo
ensino-aprendizagem haja dedicacdo intensa de professores e
alunos, objetivando a boa formacdo profissional destes, tanto na
inequivoca aplicacdo dos conhecimentos adquiridos, quanto na
constante busca da inovacdo. Assim, o ensino das disciplinas que
compdem os curriculos dos cursos deve ser desenvolvido de
maneira clara e objetiva. Clareza e objetividade ocorrerdo na medida
em que toda e qualguer incompreensdo dos conhecimentos seja
dizimada através da busca da esséncia destes.

O conhecimento dos métodos e técnicas de pesquisa €
necessario tanto para a realizacdo de trabalhos parciais das
disciplinas ao longo do curso, quanto para a realizacdo do trabalho
final de graduacéo.

Pensando nestas questfes, decidimos aliar nossos conheci-
mentos técnicos e cientificos na producdo desta cartilha, que servira
fundamentalmente aos alunos do Curso de Arquitetura e Urbanismo,
bem como a todo e qualquer estudante universitario que encontrara
algumas respostas as suas indagacOes na realizacdo de seus
trabalhos, principalmente durante a elaboracéo do TFG.

Os autores
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1 INTRODUCAO

O conhecimento cientifico fundamenta-se em um trabalho
sistematico de pesquisa, seja ela empirica ou bibliogréfica,
respaldada por métodos consolidados na comunidade cientifica. E
necessario que o pesquisador trace objetivamente os resultados a
serem alcancgados com a pesquisa proposta, garantindo a validade do
trabalho, seja ele de compilacdo ou de pesquisa. Os marcos da
cientificidade sdo a originalidade da concepcdo, sua relevancia
tedrica ou pratica, estabelecimento de métodos ou estratégias de
pesquisa legitimados, coeréncia nos objetivos. A concisdo €
importante em qualquer trabalho cientifico, a fim de tornar clara a
estrutura da pesquisa e seus resultados.

O habito cientifico transmite-se pela pratica, por indicacdes e
por correcdes. Isso se deve a orientacdo por parte do professor e ao
esforco do aluno.

O objetivo do presente trabalho é indicar os passos
necessarios a consecucdo do Trabalho Final de Graduacdo, aqui
especificamente o de Arquitetura e Urbanismo, esclarecendo as
principais davidas enfrentadas pelos alunos no decorrer do processo.

2 DIFERENGCAS ENTRE TRABALHO FINAL DE
GRADUACAO, DISSERTACAO E TESE

Monografia em seu sentido literal quer dizer trabalho escrito
sobre um Unico tema. Para a Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT (1967 apud OLIVEIRA, 1997, p. 235)
monografia ¢ “Documento que apresenta a descri¢do exaustiva de
determinada matéria, abordando aspectos cientificos, histéricos,
técnicos, econdmicos, artisticos, etc.”

Dissertacdo e Tese sdo tipos de trabalhos monogréficos.

Segundo o Ministério da Educacdo e Cultura - MEC,
Portaria n® 1770 de 23 de dezembro de 1994, Art. 6°:



Sera exigido um Trabalho Final de Graduagdo
objetivando avaliar as condi¢fes de qualificacdo do
formado para acesso ao exercicio profissional.
Constituindo-se em trabalho individual, de livre
escolha do aluno, relacionado com as atribuicBes
profissionais, a ser realizado ao final do curso e ap6s
a integralizacdo das matérias do curriculo minimo.

Estas atribuicBes profissionais correspondem as matérias
profissionais, que sdo: Histéria e Teoria da Arquitetura e
Urbanismo; Técnicas Retrospectivas; Projeto de Arquitetura, de
Urbanismo e de Paisagismo; Tecnologia da Construcdo; Sistemas
Estruturais; Conforto Ambiental; Topografia; Informatica aplicada a
Arquitetura e Urbanismo; Planejamento Urbano e Regional.

Pela Resolucdo n° 867 do Conselho de Ensino e Pesquisa -
CONSEP da Universidade Federal do Pard, de 21 de setembro de
1982, o Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC sera apresentado
como um trabalho de carater cientifico, filos6fico ou artistico, de
acordo com a caracteristica de cada curso, podendo ser elaborado
em forma de monografia de iniciacdo cientifica, projeto, pesquisa de
campo, ensaio, aplicando-se, no que couber, as normas vigentes para
apresentacdo e redacdo de documentos.

Uma dissertacdo, por sua vez, pode ser definida como
documento que representa o resultado de um trabalho ou exposi¢édo
de um estudo cientifico recapitulativo, de tema Unico e bem
delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e
interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de
literatura existente sobre o0 assunto e a capacidade de sistematizagao
do candidato. E feito sob a orientacio de um pesquisador, visando a
obtencéo do titulo de Mestre.

Segundo a ABNT (2002), uma Tese é um documento que
representa o resultado de um trabalho experimental de tema
especifico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em
investigacdo original, constituindo-se em real contribuicdo para a
especialidade em questéo, visando a obtencdo do titulo de Doutor ou
Livre-Docéncia.
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3 ETAPAS PARA ELABORACAO DE UM TRABALHO
TECNICO-CIENTIFICO

Um trabalho técnico-cientifico consiste na busca de solucoes
praticas dentro da area de atuacdo do profissional, tendo como
fundamento a metodologia cientifica, que serve para validar o
trabalho, dando-lhe confiabilidade.

O primeiro passo a ser tomado pelo concluinte é a escolha do
tema e conseqlientemente a area de estudo no qual se enquadra. Esta
escolha pode se dar através da leitura de textos que despertem o
interesse do aluno, em livros, revistas, jornais e/ou pela visita de
reconhecimento do possivel objeto de estudo. Assim, o aluno pode
decidir trabalhar na preservacdo de bens historicos, buscando como
objeto um exemplar que necessite de restauracdo, ou propor a
construcdo de uma residéncia em um terreno alagado, levando em
consideracdo as condigcbes fisicas do terreno e a adequacdo
climética.

E importante o recorte do tema para que este se enquadre no
tempo disponivel; apds a escolha do tema e sua primeira
aproximacdo, o aluno deve fazer um breve estudo de viabilidade.
Este consiste na definicdo dos objetivos principais do trabalho,
calculo do tempo necessario a coleta de documentos, leitura da
bibliografia, pesquisa de campo, bem como as dificuldades de ter
acesso a documentos, gastos com reproducdo de desenhos,
fotografias, disponibilidade de tempo dos entrevistados, entre
outros.

ApoOs o reconhecimento do tema, o aluno deve buscar
trabalhos de conclusdo ou publicagdes que tratem de temas
correlatos, evitando a repeticdo de estudos sobre 0 mesmo assunto —
salvo quando apresentem abordagens diferentes — bem como
aproveitando o material levantado e a metodologia utilizada como
subsidio para adoté-la ou critica-la em seu trabalho.

A escolha do tema deve ater-se a &rea de conhecimento
profissional que mais agradar ao aluno, de preferéncia aquela em
que este pretenda atuar no mercado de trabalho ou ampliar seus



conhecimentos em cursos de pds-graduacdo. Embora seja por vezes
obscuro o caminho futuro que o aluno pretende seguir, € bom
lembrar que qualquer trabalho, desde que feito com a consciéncia
necessaria, concentrard os fundamentos cientificos para o
desenvolvimento de pesquisas de qualquer ordem.

Parte-se entéo para a escolha do orientador, que deve ser um
professor pertencente ao Departamento ao qual o aluno esta
vinculado, preferencialmente especialista no assunto o qual o
concluinte pretende desenvolver, ja conhecido por este quanto a sua
postura metodoldgica e que apresente empatia com o0s objetivos do
trabalho. O orientando poderd também buscar co-orientadores que
pertencam a outras instituicdes ou sejam profissionais liberais, desde
que tais profissionais tenham conhecimentos reconhecidos em sua
area de atuacao.

Visando um maior tempo para o desenvolvimento do TFG,
sua orientacdo foi dividida em dois semestres: TFG | e TFG II.
Durante o primeiro semestre o aluno deve elaborar o Plano de
Trabalho ou Projeto de Pesquisa, ndo impedindo que este, concluida
esta tarefa, aproveite o tempo restante para avancar as proximas
etapas correspondentes ao TFG Il, tais como: revisdo da literatura,
coleta de dados, entre outros, diminuindo o0s riscos da nao
consecucdo do mesmo em tempo habil ou de lacunas nas conclusdes
e na apresentacéo final do projeto.

O orientador devera assessorar 0 aluno no primeiro semestre
de TFG na realizagdo do Plano de Trabalho. Este € um roteiro no
qual o aluno deve dirimir as davidas em relacdo as hipoteses e
objetivos de sua pesquisa, da viabilidade cientifica e pratica do
trabalho, bem como realizar uma revisdo da literatura pertinente ao
assunto estudado.

O aluno devera buscar referéncias de fontes importantes para
a fundamentacé&o teorica e metodoldgica do trabalho, realizando um
resumo ou resenha dos textos principais, para que facilite a
operacionalizacdo destas informacgdes quando da futura confeccao
do texto final do trabalho.
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3.1 O PLANO DE TRABALHO

e Titulo do trabalho — deve informar a area de estudo em que
se insere, 0 objeto de estudo e seu objetivo pratico. Contudo,
o titulo deve ser sintético, a fim de facilitar a identificacéo
do assunto pelos leitores;

e Area de estudo e objeto — a area de estudo refere-se a um
dos campos ou matérias pertinentes a atuacdo profissional
que sdo, no ambito da arquitetura, o Planejamento Urbano, o
Projeto Arquitetonico, o Conforto Ambiental, o Paisagismo
e a Técnicas Retrospectivas.

Deve-se estabelecer os limites do campo de estudo, mas sem
descuidar de obter dados genéricos sobre a realidade da qual se
abstraiu o fragmento.

A construgdo do objeto consiste em transformar temas
insignificantes em objetos cientificos. Segundo Bourdieu (1989, p.
20) “E preciso saber converter problemas muito abstratos em
operagdes cientificas inteiramente praticas [...]”. Para os cientistas,
0s objetos deixam de ser associados as coisas concretas, e passam a
significar conceitos abstratos.

Objeto deriva do latim Objectus, participio passado
de objicere que significa atirar em ir em direcdo a.
Ou seja, 0s objetos sdo itens percebidos ou
projetados através do discurso cientifico. Este
Ultimo caso é ao qual nos referimos: ao objeto
construido através da teoria. (HEGENBERG, 2001,
p. 91).

Teoria e método se fundem na construgao do objeto, pois “[...] €
somente em funcdo de um corpo de hipoteses derivado de um
conjunto de pressuposi¢des tedricas que um dado empirico qualquer
pode funcionar como prova ou, como dizem os anglos-saxdnicos,
como evidence” (BOURDIEU, 1989, p. 24).



Construir um objeto cientifico significa pretender descobrir algo
diferente sobre o assunto, como estudar as condi¢fes de conforto
térmico de residéncias do século XVIII a fim de concluir quais os
elementos que poderiam persistir nos projetos atuais.

Um recurso pratico para construcdo do objeto é o quadro de
caracteristicas pertinentes a um conjunto de agentes ou institui¢Ges,
criando-se colunas que caracterizem as propriedades de cada um dos
agentes, diferenciando-se ou assemelhando-se em relacdo aos
outros. Por exemplo, se pretendemos estudar o tema arquitetura
regional devemos desenhar um quadro em que colocamos diversas
caracteristicas como material, técnica construtiva, composicao
estética, adequacdo climatica, etc., que podem pertencer a mais de
um tipo de arquitetura, como arquitetura colonial, arquitetura
vernacula na forma de palafitas, cabendo ao pesquisador definir
quais os elementos que distinguem seu objeto dos demais.

e Justificativa e objetivos — justificar o interesse no assunto e
as razbes que levaram o aluno a escolhé-lo para discorrer no
Trabalho Final de Graduagdo ndo séo exigéncias meramente
formais, ja que consistem em exercicio para a compreensdo
do aluno em relacdo ao préprio trabalho. Os objetivos, por
sua vez, devem esclarecer a que se propde o trabalho em
termos gerais e em sua aplicagdo final, ou seja, seus
objetivos especificos. Estudar a obra de Landi no Para pode
ser objetivo geral de um trabalho, mas deve-se delimitar a
abrangéncia que este terd — 0 aluno prender-se-a a sua obra
religiosa ou civil, aos seus aspectos estéticos, construtivos,
politico-econdmicos na Amazonia pombalina, etc. — e em
que efetivamente este estudo contribuira para o campo da
arquitetura — apresentara novas fontes de investigagdo, fara
relacdes entre seu estilo e o de outros construtores nacionais
e estrangeiros, procurard identificar elementos que
justifiqguem seu estilo como regional, etc.

e Principais fontes a serem usadas na investigacdo — neste
item o aluno deve incluir as fontes bibliograficas, coletas de
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informacdes e materiais por via de entrevistas, observacoes
in loco, etc.

e Métodos a serem utilizados na coleta e analise dos dados-
0 método € um conjunto de proposi¢cdes ordenadas que
visam a obtencdo de um resultado ou objetivo pré-
determinado. Toda pesquisa cientifica deve basear-se em um
método, de preferéncia ja autorizado pela comunidade
cientifica. Contudo, o pesquisador pode adaptar o método as
necessidades de seu trabalho. A técnica, por sua vez, é o
suporte material através do qual se obtém os dados. Por
exemplo, a representacdo de uma casa pode se dar por meio
de um desenho ou de uma fotografia.

O método é a categoria distintiva do trabalho cientifico; no caso
de trabalhos da area tecnoldgica usa-se 0 método indutivo, ou seja,
aquele que possibilita a formulacéo de conclusdes gerais partindo de
observacOGes de casos especificos. Ao observamos as condi¢bes
climaticas da regido amazbnica a partir de dados obtidos pela
experiéncia cotidiana, chegamos a conclusdes sobre o seu clima e as
condicdes de adaptabilidade da arquitetura ao ambiente.

Por outro lado, quando destacamos os elementos construtivos
em uma edificacdo e encontramos elementos semelhantes em outras
do mesmo periodo, podemos concluir que estas arquiteturas se
enquadram em um mesmo estilo. A indugdo pode ser efetivada
atraves de comparagdes sistematizadas, seja entre elementos
empiricos entre si, entre elementos tedricos, ou entre elementos
empiricos e teoricos. A observacdo de fragmentos geralmente
negligenciados compde o método indiciario ou semiotico, usado na
medicina, nas investigacdes policiais e de autoria de obras de arte.
Outro método muito difundido nas ciéncias humanas é o dialético,
que se assenta na critica permanente no processo da pesquisa
cientifica.

Deve-se ter em mente que 0os métodos, embora possam se
adequar mais especificamente a uma area de conhecimento, também



podem ser adaptados a outras com modificagbes. O concluinte nao
deve aceitar a ditadura de um Unico método, podendo optar pelo que
melhor servir aos objetivos do trabalho.

Com relagdo a pesquisa de campo, deve-se fazer observacoes
sistematicas, usar o raciocinio analdgico entre campos diferentes —
avaliacdo p6s-uso de um aglomerado urbano e de uma edificacdo —
ou entre estados diferentes de um mesmo campo — as condicdes de
habitacdo em um bairro ha 50 anos e atualmente. Desta forma, evita-
se inferir caracteristicas que se pensa serem exclusivas do objeto em
estudo e que pertencem ao conjunto no qual o objeto se insere.

A pedagogia de pesquisa deve transmitir a0 mesmo tempo
instrumentos de construcdo da realidade, problematicas, conceitos,
técnicas, métodos e uma atitude critica, uma tendéncia para por em
causa estes instrumentos. Fazer ciéncia é, portanto, uma questdo de
comportamento mais que de saber.

e Referéncias — refere-se aos titulos que poderdo ser
utilizados ao longo da pesquisa. E recomendavel que, ainda
durante a elaboracdo do Projeto de TFG o concluinte
dedique parte do seu tempo a leitura de textos basicos para a
compreensdo do assunto a ser desenvolvido.

e Possivel estrutura do trabalho — refere-se ao esboco da
divisdo em capitulos; estes temas ou se¢des servirdo para a
estruturacdo mental do trabalho, identificando o0s
compartimentos ou “gavetas” nas quais o aluno vai
distribuindo o material pesquisado.

e Cronograma — elemento que definird o uso do tempo para a
concretizacdo do trabalho, desde seus estudos preliminares
até a entrega do texto final.

Exemplo:
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Etapas

Meses

Jun

Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

Jan

Fev

Mar

Projeto de pesquisa

Pesquisa bibliografica

Pesquisa de campo

Selecéo/ Anélise dos
dados

Conclusoes/
Proposic¢des

Apresentacéo final

O aluno pode sobrepor (paralelar) etapas na consecucdo do
trabalho.

3.2 APRESENTACAO E DESENVOLVIMENTO DO
TRABALHO FINAL DE GRADUACAO

Areas que necessitem de orientagdo extra — o aluno pode
indicar areas que necessitem de um co-orientador ou
colaboradores, os quais podem pertencer a outras areas de
conhecimento, podendo inclusive participar profissionais
liberais que sejam especialistas no assunto a que se refere o

TFG.

Orientador de preferéncia — deve ser obrigatoriamente um
professor do Departamento ao qual o aluno esta vinculado,
segundo Portaria n°® 1770, de 21 de dezembro de 1994 do
Ministério de Estado da Educagéo e do Desporto.



3.2.1 Trabalho escrito

Introducdo - texto explicativo que deve conter as
principais informacgdes a respeito da escolha do tema,
metodologia empregada, hipGteses apontadas e
conclusdes, a fim de orientar o leitor sobre o assunto que
ser abordado.

Revisdo da literatura — € o levantamento das fontes de
referéncias relevantes publicadas sobre a &rea em questdo,
que servem de base a investigacdo do trabalho proposto;
pode ser incluida na Introducdo ou em capitulo especifico
no inicio do trabalho.

Ao realizar a leitura dos textos, o pesquisador deve elaborar
resenhas, a fim de facilitar o aproveitamento das idéias na escritura
dos capitulos do trabalho. Podemos definir resenha como: sintese
das idéias de uma determinada publicacdo, contendo:

Referéncia completa da obra

Conclusdes do autor

Resumo

Metodologia empregada pelo autor

Referéncias utilizadas pelo autor, ou seja, 0s autores e
titulos nos quais fundamenta sua discussao

- Anélise critica do contetido da obra
Neste altimo item, o leitor apresenta as idéias concordantes e
discordantes do seu ponto de vista, fazendo reflexdes, inclusive
observando se a obra acrescentou algo a visdo que tinha do assunto.
E importante relacionar o texto lido com o trabalho que pretende
apresentar, seja através do contetdo ou da metodologia.

e Estudo de caso

a) coleta de dados;

Devera ser realizada ap6s a leitura dos textos basicos
da bibliografia. A pesquisa preliminar ou estudos
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exploratérios devem ater-se as fontes documentais e
bibliograficas. A pesquisa de campo consiste na
observacdo do objeto de estudo in loco, baseada em
metodologia coletada na literatura e que servira de base as
conclusdes sobre o assunto. Ambas as fases da pesquisa
podem ser realizadas concomitantemente, em vista de sua
retroalimentacdo: cada visita de campo gera
observacBes e duvidas que levam a consulta de novas
fontes de referéncias.

Dois recursos importantes na pesquisa de campo séo:

- Questionario- serve de apoio a coleta de dados; é a
base para entrevistar informantes ao assunto
pesquisado. Deve ser claro, e procurar adequar-se
ao tipo de entrevistado. A aplicacdo deste demanda
uma determinacdo prévia da amostra a ser
entrevistada (quantitativa ou qualitativa). As
perguntas formuladas devem tentar responder as
hip6teses do trabalho;

- Formulario- é uma folha de questBes que se
entrega aos entrevistados para que estes respondam
e depois entreguem ao entrevistador.

b) analise dos dados;

Sistematizacdo das informacGes obtidas através da
selecdo, codificacdo e tabulacéo.

- Selecdo- exame detalhado, detectando falhas e
erros nas informagdes obtidas que podem
requisitar uma volta a campo para completar ou
corrigir dados.

- Codificacéo- categorizar os dados, transformando
elementos qualitativos em quantificacdes. Exige
estabelecimento de critérios que podem ser dados



pela metodologia utilizada ou decididos junto ao
orientador.

- Tabulag&o- organizagdo dos dados em quadros
ou tabelas, separados em grupos, a fim de serem
mais facilmente avaliados. E importante observar
gue se a pesquisa objetiva uma coleta quantitativa
de dados é necessario recorrer a critérios e
férmulas estatisticas para analise dos dados.

c) conclus6es preliminares.

Apresentam o fechamento da pesquisa de campo,
relacionando os resultados obtidos com as hipoteses
preliminares.

e Propostas de intervencéo

Ao final do trabalho, devem ser produzidos diretrizes,
propostas ou anteprojetos, com base nos resultados obtidos
na pesquisa de campo

3.2.2 Metodologia e cuidados na exposi¢do oral

A exposigdo oral de um TFG tem como objetivo constatar a
capacidade do concluinte na explicitacdo do contetdo pesquisado e
das conclus6es alcancadas, dirimindo possiveis duvidas da Banca
Examinadora. Apenas o0s membros da banca poderdo fazer
perguntas ao aluno, embora a exposicdo seja publica; estes
funcionam como julgadores e tentam apontar elementos que
necessitem de revisdo, bem como indicar caminhos para
desenvolvimento subsequente do trabalho.

A técnica de exposicao é diversa; podem ser utilizados reto-
projetor, projetor de slides, data-show, cartazes, album seriado, bem
como maguetes. O aluno deve atentar para ndo exceder o tempo
maximo na exposicdo, esclarecendo o0s tdpicos principais do
trabalho, especialmente a metodologia, as conclusdes alcangadas e a
proposta de intervengdo. Um equivoco comum nestas exposicoes € a
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repeticdo do contetdo bibliografico exposto no trabalho, que toma
muito tempo e deixa lacunas na problematizagéo.

Itens de avaliacdo da exposicédo oral de TFG:

- Exposicao: sintese — o tempo pode variar de 30 a 45
minutos; portanto, para expor o trabalho o concluinte
deve preparar uma sintese dos objetivos, metodologia,
resultados e observacdes feitas ao longo da pesquisa.
Este resumo deve estar coordenado com as propostas ou
com o projeto, de modo que seja evidenciada a relacao
causa-efeito entre referencial tedrico/metodologia e
conclusdes/propostas. Na exposicdo deve ser evitada a
leitura de textos, sejam de autoria prépria (partes do
trabalho) ou citacBes de outros autores ao longo da
explanacéo;

- Clareza / coeréncia da comunicagédo — o aluno deve ser
claro na exposicdo evitando, contudo, termos de
linguagem coloquial, girias, bem como termos
demasiadamente técnicos que fujam ao escopo do
trabalho e necessitem de explicacdo. Deve ficar evidente
a estrutura do trabalho na relacdo teoria x pratica;

- Defesa: seguranca na argumentacéo — juntamente com
o orientador, o aluno deve prever 0s pontos principais,
polémicos ou que possam causar dividas na Banca
Examinadora, preparando argumentos que respondam
antecipadamente as possiveis criticas dos examinadores;

- Recursos utilizados — o aluno deve escolher o recurso
visual adequado ao local onde vai ser realizada a
exposicdo, capacidade de manejo do equipamento e
existéncia do mesmo no local de exposicao;

- Desempenho: tempo — a exposi¢cdo ndo deve ocupar
menos de 70% do tempo maximo estabelecido. Apos a
exposicao, a banca fard seus comentérios e arguicdes.
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PARTE Il

NORMAS TECNICAS PARA APRESENTACAO DE
TRABALHOS ACADEMICOS
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4 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

As diretrizes apresentadas neste capitulo estdo baseadas nas
normas oficiais da ABNT, indispensaveis para a padronizacdo de
documentos.

A estrutura do trabalho académico compreende trés
elementos principais: elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais.

4.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

S&o os elementos que antecedem o texto e estdo dispostos na
seguinte ordem: capa, folha de rosto, folha de aprovacao,
dedicatdria, agradecimentos, epigrafe, resumo em lingua vernacula,
resumo em lingua estrangeira, listas e sumario.

4.1.1 Capa

Elemento obrigatério que reveste o trabalho, onde estdo
dispostos o0s elementos essenciais para a sua identificacdo, contendo
nome da instituicdo, autor, titulo, subtitulo (se houver), n° de
volumes (quando houver mais de um, deve ser mencionado em cada
capa a identificacéo do respectivo volume), local e 0 ano (Anexo A).

4.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatério. Contém os dados essenciais de
identificacdo do trabalho contendo nome da instituico, autor, titulo,
subtitulo (se houver), n°® de volumes (se houver), natureza do
trabalho, nome do orientador e quando houver, do co-orientador,
local (cidade) e ano. No caso de trabalhos em disciplina, mencionar
0 nome da disciplina, nome do professor e a data de entrega do
trabalho (Anexos B e C).

4.1.3 Folha de aprovagéo

Elemento obrigatério. Contém nome da instituicdo, autor,
titulo, subtitulo (se houver), natureza e objetivo do trabalho, local e



data de aprovacao, conceito, nome completo, assinatura e institui¢éo
a qual pertencem os membros componentes da banca examinadora
(Anexo D).

4.1.4 Dedicatoria

Elemento opcional, onde o autor dedica ou presta
homenagem ou dedica seu trabalho (Anexo E).

4.1.5 Agradecimentos

Elemento opcional onde o autor faz agradecimentos a
todas as pessoas ou instituicdes que colaboraram de maneira
relevante com a elaboracédo do trabalho (Anexo F).

4.1.6 Epigrafe

Elemento opcional, onde o autor apresenta uma citacéo
qgue tenha alguma relacdo com o assunto do trabalho. Podem
ocorrer também no inicio de cada capitulo ou partes principais
(Anexo G).

4.1.7 Resumo na lingua vernéacula

Elemento obrigatdrio que consiste na apresentacdo clara e
objetiva dos pontos relevantes de um texto. Recomenda-se que 0
resumo possua no maximo até 500 palavras. Deve apresentar logo
abaixo, palavras-chave referentes ao conteido do trabalho. Precede
0 texto na lingua original (Anexo H).

4.1.8 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatorio que consiste na versdo do resumo em
portugués para um idioma de divulgacdo internacional, como:
Abstract (inglés), Resumé (francés) e Resumen (espanhol). Localiza-
se ap6s o resumo na lingua original, apresentando logo abaixo as
palavras-chave na lingua a que se refere (Anexo I).
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4.1.9 Lista de ilustracoes

Elemento opcional. Sdo consideradas ilustracdes desenhos,
mapas, fotografias, fluxogramas, organogramas, plantas e outros,
sendo relacionadas na ordem em que aparecem no texto. Indicam
para cada uma, 0 seu nimero, legenda e pagina onde se encontram
(Anexo J).

4.1.10 Lista de tabelas e quadros—

Elementos opcionais. Séo relacionadas em lista propria na
ordem em que aparecem no texto, com indicacdo do numero,
legenda e pagina onde estdo situadas (Anexo L).

4.1.11 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. S8o listadas em ordem alfabética,
seguidas do significado correspondente grafadas por extenso.
Recomenda-se elaborar lista propria para cada tipo (Anexo M).

4.1.12 Sumaério

Elemento obrigatério onde se encontra a relacdo das
principais divisdes e se¢des do trabalho na mesma ordem e grafia
em que aparecem no texto, com indicagdo da pagina inicial. Quando
houver mais de um volume, deve constar em cada um o sumario
completo do trabalho (Anexo N).

4.2 ELEMENTOS TEXTUAIS
Parte do trabalho onde € exposto o0 assunto.

4.2.1 Introducéo

Parte inicial do texto onde o assunto € apresentado como
um todo, estabelecendo os objetivos da pesquisa e expondo 0s
topicos principais do texto.



4.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto onde o assunto é exposto de forma
detalhada podendo ser subdividido em partes, capitulos ou secbes de
acordo com a necessidade.

- Revisdo da literatura

Diz respeito aos estudos realizados sobre o assunto por
outros autores, mostrando a evolugdo do tema.

- Materiais e métodos

Descricdo detalhada da metodologia e das técnicas
utilizadas no desenvolvimento da pesquisa, explicando as hipdteses,
0s instrumentos e a coleta de dados.

- Resultados

E a apresentacdo dos dados obtidos em detalhes. S&o
demonstrados através de tabelas, figuras e quadros de forma
objetiva, clara e exata.

- Discussao

Os resultados obtidos sdo comparados com aqueles
mencionados na revisdo da literatura.

4.2.3 Concluséo ou resultados praticos
Parte final do trabalho, na qual se faz uma anélise critica,
acompanhada, no caso da area tecnoldgica, de uma proposta em

formato de diretrizes, estudos, anteprojetos ou prototipos referentes
ao tema estudado.

4.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Elementos que complementam o trabalho.
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4.3.1 Referéncias

Elemento obrigatdrio. De acordo com as normas da ABNT
(2002, p.2), define-se “Conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento, que permite a sua
identificagdo individual”, utilizados como fonte de consulta e
citados nos trabalhos elaborados.

Os elementos essenciais para a elaboracdo de referéncias
sdo: autor(es), titulo, edicdo, local, editora e data do documento.
Quando houver necessidade acrescentam-se 0s elementos
complementares para melhor identificar a publicacéo.

Os titulos séo destacados por negrito, italico ou sublinhado
e separados do subtitulo por dois pontos.

As referéncias apresentam-se alinhadas somente a margem
esquerda do texto, em espaco simples e separadas entre si por
espaco duplo. Podem aparecer em notas de rodapé, no fim de texto
ou de capitulo, antecedendo resumos, resenhas e recensoes.

Exemplos:

e Autor pessoal
a) um autor — a entrada € referenciada pelo Gltimo sobrenome do
autor seguido do prenome, conforme aparece na publicacéo;

KLIASS, Rosa Grena. Parques urbanos de S&o Paulo e sua
evolugdo na cidade. Séo Paulo: Pini, 1993. 211 p.

b) dois ou até trés autores — sdo mencionados na ordem em que
aparecem na publicagdo, separados por ponto e virgula,
seguido de espaco;

FROTA, Anésia Barros; SCHIFFER, Sueli Ramos. Manual
de conforto térmico. So Paulo: Nobel, 1988. 228 p.

c) mais de trés autores - menciona-se o0 primeiro autor seguido
da expressao latina “et al” (e outros);



GONCALVES JR., Antonio José et al. O Que é urbanismo.
Sdo Paulo: Brasiliense, 1991. 68 p. (Colegdo Primeiros
passos; 246).

Em casos especiais, quando se tratar de projetos de
pesquisa, relatérios e outros, mencionam-se todos o0s
autores, para certificar a autoria desses documentos.

d) organizadores, coordenadores, editores, adaptadores, etc.

Ocorre quando a responsabilidade intelectual for
atribuida a um organizador, coordenador, editor, etc. A
entrada é feita pelo sobrenome seguido da abreviatura
pertinente entre parénteses;

FARRET, Ricardo Libanez (Org.). O espaco da cidade:
contribuicdo a analise urbana. Sdo Paulo: Projeto, 1985. 141
p. (Série Textos de Arquitetura).

e) sobrenomes compostos, entre outros:
- sobrenomes ligados por hifen

DUQUE-ESTRADA, Osorio.
ROQUETE-PINTO, Edgard.

- sobrenomes que indicam parentesco

COELHO NETTO, J. Teixeira
- MARQUES JUNIOR, Fernando

Autor entidade (6rgaos governamentais,associagoes, etc.)

S8o consideradas como autores quando assumem a
responsabilidade autoral de uma publicagéo.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
NBR 12256: apresentagdo de originais. Rio de Janeiro,
1992. 4 p.

e Autoria desconhecida

Quando houver autoria desconhecida, entra-se pelo
titulo, sendo que a primeira palavra é grafada em maiusculas.

ARQUITETURA no Brasil anos 80. Sdo Paulo: Projeto,
1988. [192 ] p.

e Monografias consideradas no todo
a) livros

BICCA, Paulo. Arquiteto a mascara e a face. Sdo
Paulo: Projeto, 1984. 225 p.

b) folhetos

AURICCHIO, Luiz. Especulacéo imobiliaria: terrenos.
Sdo Paulo: Pini, 1985. 43 p.

c) enciclopédia

ENCICLOPEDIA Mirador Internacional. S3o Paulo:
Encyclopaedia Britannica do Brasil, 1990. 20 v.

d) relatorios técnicos

RIO DE JANEIRO (Estado). Secretaria deEstado de
Transportes. Relatdrio Setorial Grupo de trabalho
para a fuséo dos Estados da Guanabara e do Rio de
Janeiro: Transportes. Rio de Janeiro, 1977. v.l1
(SCTRAN; RT. 1)

e) dissertagdes , teses, tfg, etc.



MIRANDA, Cybelle S. As fortalezas: arquitetura da
fantasia, imagens dos condominios exclusivos em
Belem. 2000. 250 f. Dissertacdo (Mestrado)-
Universidade Federal do Pard, Nucleo de Altos Estudos
Amazonicos, Curso Internacional de Mestrado em
Planejamento do Desenvolvimento, Belém, 2000.

TEIXEIRA, Luciana Guimardes; VEIGA, Débora de
Fatima Lima. Terminal fluvial de passageiros. 2001.
2v. Trabalho Final de Graduacéo (Curso de Arquitetura e
Urbanismo)- Universidade Federal do Para, Centro
Tecnoldgico, Belém, 2001.

Partes de monografias

Inclui capitulo, volume e outras partes de um documento

com autor(es) e / ou titulo(s) proprio(s).

a) capitulos de livros — partes com autoria prépria

HOLANDA, Frederico de. A Morfologia interna da
capital. In: PAVIANI, Aldo. Brasilia, ideologia e
realidade: espagco urbano em questdo. Sdo Paulo:
Projeto, 1985. p. 136-160.

b) partes de livros sem autoria propria

SILVA, Moema Ribas. Madeiras. In: . Materiais
de construcéo. 2. ed. rev. Sdo Paulo: Pini, 1981. cap. 10,
p. 145-160.

c) verbetes de enciclopédias

PARA. In: ENCICLOPEDIA Mirador Internacional. Sdo
Paulo: Encyclopaedia Britannica do Brasil, 1990. v. 16,
p. 8553-8561.

e Documentos juridicos

Inclui legislacéo, jurisprudéncia (decisGes judiciais) e

doutrina (interpretacdo dos textos legais).
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BRASIL. Decreto n® 97427, de 05 de janeiro  de 1988.
Autoriza o funcionamento do Curso de Farmacia do
Centro de Ensino Superior do Para. Diario Oficial [da
Republica Federativa do Brasil], Brasilia, v.126, n. 66, p.
6009, 8 abr. 1998.

BELEM. Lei n° 7684, de 12 de janeiro de 1994. Dispde
sobre o Plano Diretor das Ilhas de Caratateua e Mosqgueiro
e d& outras providéncias. Diario Oficial do Municipio, v.
19, n. 7682, p. 1-32, 13 jan. 1994. Cad. 2

Publicagbes periodicas (revistas, jornais, etc.) — no todo
BOLETIM TECNICO DO SENAC. Rio de Janeiro:
SENAC, 1975-1987. Trimestral.

Partes de periddicos

a) fasciculo

REVISTA BRASILEIRA DE ESTUDOS URBANOS E
REGIONAIS, Recife, v. 1, n.2, mar. 2000.

b) nimeros especiais e suplementos

ARQUITETURA.Casa Claudia, Séo Paulo, v. 23, n. 269-
A, fev. 1984. Edicéo especial.

c) artigo de revista

SZABO, Ladislao Pedro. Visbes de luz: o pensamento de
arquitetos modernistas sobre o uso da luz na arquitetura.
Se..., Sdo Paulo, n. 1, p. 16-19, maio 1998.

d) artigo de jornal

CARVALHO, Ronaldo Marques de. O jeito certo de
democratizar a cidade. Tecnoticia: o jornal a servi¢co da
ciéncia, Belém, v.1. n. 1, abr. 2002, p. 2.



e) separatas

ESCRITORIOS. Separata de: Projeto Design, S&o Paulo,
n. 248, p. 24-53, out. 2000.

Eventos como um todo ( congressos, conferéncias,
simposios, etc.)

ENCONTRO NACIONAL DA ANPUR, 3., 1989, Aguas
de S&o Pedro, SP. Anais... Sdo Paulo: ANPUR, 1989. 2v.

Trabalhos apresentados em eventos

CARVALHO, Ronaldo Marques de. A Pds-modernidade
arquitetdnica: rumos da arquitetura amazonica para o 3°
milénio. In: COLOQUIO ARQUITETURA BRASI-
LEIRA: REDESCOBERTAS, 2000, Cuiaba, MT. Anais...
Belo Horizonte: IAB. Departamento de Minas Gerais,
2000. p. 78-79.

Documentos eletronicos

Devem ser referenciados conforme descricdo em
documentos convencionais, acrescido de dados referentes a
descricao fisica do meio eletrénico.

Para 0s documentos consultados on-line, s&o
necessarias as informacdes do endereco eletrbnico, citado
entre os sinais < >, precedido da expressdo Disponivel
em:,seguido da expressdo Acesso em: para identificar a data
do acesso ao documento.

a) monografias consideradas no todo

SANTOS, Alckmar Luiz dos. Os livros e as novas
tecnologias. Disponivel em: <htpp://
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www.cce.ufsc.br/~alckmar/pos-grad/fortaleza.html>.
Acesso em 20 out. 2003.

b) publicacbes periodicas (revista, jornais, etc.) - no todo

CIENCIA DA INFORMAGAO, Brasilia, v. 30, n. 3,
set./dez. 2001. Disponivel em: <http://
wwwe.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0100-
1965&Ing=pt&nrm=isso>. Acesso em: 23 abr. 2002.

c) partes de periddicos

WERTHEIN, Jorge. A sociedade da informacdo e seus
desafios. Ciéncia da Informacao, Brasilia, v.29, n. 2,
maio/ago. 2000. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid
=S0100-19652000000200009&Ing=pt&nrm=isso>
Acesso em: 24 abr. 2002.

CAVALCANTI, Alexandra. Vitrine para lancamento de
gibis on line. O Liberal. Belém, 20 abr. 2002.
Disponivel em:
<http://www.oliberal.com.br/informatica/index.htm>.
Acesso em: 20 abr. 2002.

d) evento como um todo

SEMINARIO INTERNACIONAL PSICOLOGIA E
PROJETO DO AMBIENTE CONSTRUIDO, 2000, Rio
de janeiro. Anais... Rio de Janeiro: Luna Producdes,
2000. (Colecdo PROARQ). 1 CD-ROM

4.3.2 Apéndice(s)

Elemento opcional. Os apéndices devem apresentar material
elaborado pelo préprio autor, a fim de complementar, sua


http://www.cce.ufsc.br/~alckmar/pos-grad/fortaleza.html
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0100-19652000000200009&lng=pt&nrm=isso
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0100-19652000000200009&lng=pt&nrm=isso
http://www.oliberal.com.br/informatica/index.htm

argumentacao. Sao identificados por letras maiusculas consecutivas,
travessao e 0s respectivos titulos.

APENDICE A -
APENDICE B -

4.3.3 Anexo(s)

Elemento opcional. Sdo documentos complementares ao
texto, identificados por letras mailsculas consecutivas, travessdo e
0s respectivos titulos.

Os anexos sdo os documentos ndo elaborados pelo autor,
que servem de fundamentacdo, comprovacdo, ilustracdo, como
mapas, desenhos de projetos arquitetdnicos, copias de documentos,
etc.

ANEXO A -
ANEXO B —

5 CITACOES

As citacOes sdo as indicagbes no texto de informagdes
retiradas de outras fontes tendo por finalidade esclarecer o assunto
abordado, ilustrar ou sustentar o que se afirma. Devem ser
identificadas no texto e, quando necessario, em notas de rodapé.

5.1 TIPOS DE CITACOES

5.1.1 Citacgéo direta, literal ou textual

Corresponde a reproducéo fiel de um texto ou parte dele e
deve ser mencionada entre aspas duplas. Indica-se apés a data, a(s)
pagina(s) da fonte consultada.

Exemplo:  Segundo Bourdieu (1989, p.20)
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- As citagdes quando feitas em até trés linhas devem ser
inseridas no parégrafo entre aspas duplas. As aspas simples
sdo utilizadas para indicar citacdo no interior da citagédo
(NBR 10520).

Exemplo:  Segundo Mascaré (1983, p.36) “O sol ¢ uma
fonte de luz primaria, de grande intensidade,
pontual e dindmica.”

- As transcricdes longas com mais de trés linhas devem
aparecer em paragrafos distintos, sem aspas, com letra
menor que a do texto, espacos simples e recuados da
margem esquerda em 4cm.

Exemplo: Desde a antiguidade, a janela era uma modificacdo da
porta. Nas casas primitivas a luz entrava através da
porta e a fumaca saia através do teto. Nos locais de
clima seco, ja se encontravam dois tipos de abertura,
um que seria lateral para a entrada de luz e a outra seria
uma espécie de pogo por onde a fumaca deveria sair
(MASCARO, 1986, p. 125)

5.1.2 Citagao indireta ou livre

Ocorre quando ha a transcri¢do nao literal das idéias do autor
consultado, porém, deve ser fiel ao sentido do texto original. Nao é
necessario o uso de aspas e a indicacdo das paginas consultadas é
opcional.

Exemplo: Conforme descrito por Mascar6 (1996) a vegetacdo tem
grande importancia na transformacéo da radiacao solar.

5.1.3 Citacao de citacao

Quando néo houver acesso ao documento original, indica-se o
sobrenome do autor original, seguido da expressdo apud que
corresponde a citado por, conforme ou segundo e do sobrenome
do autor da obra consultada.



Exemplo; Segundo Mumford (1986 apud SILVA, 1999) ou
(MUMFORD, 1986 apud SILVA, 1999).

Na listagem de referéncia, indicar os dados completos da obra
consultada.

5.1.4 Omissdo em citacao

As supressfes sdo indicadas pelo uso de reticéncias entre
colchetes e permitidas quando ndo alteram o sentido do texto ou da
frase.

Exemplo: “[...] ndo ha nada mais aprazivel do que a
sombra de uma arvore” (MASCARO, 1983, p. 52).

5.1.5 Citacdo de informacao verbal

Quando as informacdes sdo obtidas por meio de palestras,
debates, comunicacdes, entrevistas, anotacdes de aula, etc, deve ser
mencionada entre parénteses a expressao “informagdo verbal” e
citadas apenas em notas de rodapé.

Exemplo: Os colonizadores portugueses implantaram as cidades
brasileiras com base em projetos e ndo aleatoriamente
(informacao verbal)?.

No rodapé

1 Conferéncia proferida pelo Prof. Nestor Goulart Reis Filho no Coldquio
Arquitetura Brasileira: Redescobertas, em Cuiaba, em setembro de 2000.

5.2 SISTEMA DE CHAMADA

Os sistemas adotados para indicar a citagdo no texto podem
ser feitos atraveés do sistema autor-data ou numeérico. O sistema
escolhido deve ser utilizado por todo o trabalho.

5.2.1 Sistema autor-data



45

De acordo com a ABNT (2002, p.5) “Deve-se utilizar o
sistema autor-data para as cita¢cbes no texto e 0 numérico para notas
explicativas”.

Neste sistema a indicacdo da fonte é feita:

a) Quando o sobrenome do autor, o prenome da entidade
responsavel ou o titulo do documento, estiverem incluidos
na sentenca acrescenta-se a data e a paginacdo da obra,
separados por virgula, entre parénteses;

Exemplo:  Segundo Segre (1991, p. 20)

b) quando o nome do autor, instituicdo responsavel ou titulo ndo
estiver fazendo parte da sentenca, indica-se todos os dados
entre parénteses sendo que o sobrenome do autor é
mencionado em maiusculas;

Exemplo: (RODRIGUES, 2000, p. 35)

c) dois autores quando fazem parte do texto sdo indicados pelo
sobrenome separados por “ e “. Quando nao fazem parte do
texto, sao separados por ponto e virgula;

Exemplo: Barbosa e Snyder, (1999, p. 30)
(BARBOSA; SNYDER,1999, p. 30)

d) existindo coincidéncia de autores com 0 mesmo sobrenome e
data, colocam-se as iniciais de seus prenomes;

Exemplo: (GOMES, A., 1989)
(GOMES, C., 1989)

e) persistindo a coincidéncia, indicam-se 0s prenomes por
extenso;

Exemplo: (GOMES, Alfredo, 1989)
(GOMES, Carlos, 1989)



f) quando a obra ndo possui autoria prépria, a indicacao é feita
pelo titulo, mencionando-se a primeira palavra em caixa alta
(letras maiusculas), seguido de reticéncias, incluindo-se o
ano e pagina entre parénteses, no caso de citacao direta;.

Exemplo: (RUAS de Planaltina..., 1998, p. 52)

g) entidades coletivas quando responsaveis pela autoria de uma
obra podem ser citadas pela sigla, desde que sejam
mencionadas por extenso na primeira vez em que aparecem
no texto, acompanhadas da sigla.

Exemplo:  (INSTITUTO DE ARQUITETOS DO BRASIL
— 1AB, 1999).

(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ESCOLAS
DE ARQUITETURA —ABEA, 2000, p. 30).

5.2.2 Notas de rodapé

Sdo observacdes que visam esclarecer informacbes que nédo

podem ser incluidas no texto. Localizam-se ao pé da péagina,
separadas do texto por um traco horizontal, a margem esquerda, em
espaco simples, com caracteres tipograficos menores que o do texto.

Ha dois tipos de notas de rodapé:
a) notas de referéncias
Sdo identificadas por numeragcdo em algarismos
arabicos de forma unica e sequencial por todo capitulo ou
parte, identificando os elementos do documento em forma
de referéncia;

b) notas explicativas
Sdo notas usadas para comentarios ou esclarecimentos
que ndo podem ser inseridas no texto. A numeracgdo destas
também ¢é feita em algarismos arabicos, devendo ser
sequencial por todo capitulo ou parte.
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6 NUMERACAO PROGRESSIVA

Adota-se a numeracdo progressiva nas secfes de um texto
visando a sistematiza¢do do seu conteudo.

As secOes primarias sao as principais divisdes de um texto e
poderdo ser divididas em secundéarias, estas em terciarias,
quaternarias, quinarias, etc.

Recomenda-se limitar os numeros de secOGes até a secdo
quinaria.

6.1 INDICATIVO DE SECAO

E o nimero ou grupo de nimeros situados antes de cada
secdo, permitindo sua localizacdo imediata.

Os titulos das secBGes primarias devem ser numerados com
algarismos arabicos a partir de 1 e representados no sumario
igualmente como aparecem no texto, inclusive com 0S mesmos
caracteres.

Quando for necessario enumerar os diversos assuntos de
uma secdo, esta pode ser subdividida em alinea, ordenada
alfabeticamente por letras minusculas seguidas de parénteses.

Os titulos das secdes devem ser destacados com 0s recursos
de negrito, italico, grifo ou redondo, caixa alta ou versal, etc.

Exemplo: 4 SECAO PRIMARIA
4.1 SECAO SECUNDARIA
4.1.1 Secdo Terciaria
4.1.1.1 Secdo quaternaria

7 APRESENTACAO GRAFICA

Diz respeito a forma de apresentacdo do trabalho, a seguir:



a) os textos devem ser redigidos em papel branco, formato A4
(210 mm x 297 mm);

b) os papéis recomendados para apresentacdo de plantas sdo A3 e
A4, o0 que permitird estendé-las no comprimento, se
necessario, a fim de facilitar a leitura e manuseio do trabalho;

c) os trabalhos devem ser digitados somente no anverso da folha;
d) o projeto gréafico fica a critério do autor;

e) recomenda-se utilizar a fonte Times New Roman, tamanho 12
para o texto e tamanho 10 para as notas de rodapé e para
citacOes longas;

f) o tamanho da fonte recomendada para digitar o titulo do
trabalho localizado na capa, folha de rosto e folha de
aprovacao € tamanho 14.

7.1 MARGEM
As margens usadas sdo:

Margem esquerda  3cm
Margem direita 2cm
Margem superior ~ 3cm
Margem inferior ~ 2cm

7.2 ESPACEJAMENTO

a) o texto deve ser digitado ou datilografado utilizando-se
espaco duplo de entrelinhas;

b) Utiliza-se espaco simples de entrelinhas para as citagdes
longas, as notas, as referéncias e 0s resumos;

c) para os titulos das se¢des utiliza-se um espacgo duplo ou dois
espacos simples para separd-los do texto que os precede ou
0s sucede.
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7.3 PAGINACAO

a) as folhas do trabalho devem ser contadas iniciando-se da
folha de rosto, porém somente numeradas a partir da
primeira folha do texto;

b) a numeracdo deve ser continua, em algarismos arébicos,
colocado na extremidade superior da folha, a direita;

c) recomenda-se ndo utilizar o zero antes dos algarismos;

d) quando o trabalho for constituido de volumes, a numeragéao
das folhas deve ser continua do primeiro ao Gltimo volume;

e) no caso de apéndice ou anexo, a numeracdo e a paginacao
também devem ser continua, dando seguimento ao texto
principal.

8 ILUSTRACOES

As ilustracbes (desenhos, mapas, fotografias, graficos,
gravuras e outros) explicam ou complementam visualmente o texto
e devem estar inseridas o mais préximo possivel do trecho a que se
referem. Devem possuir numeracgédo propria na ordem de ocorréncia
no texto, em algarismos arabicos.

O titulo deve ser explicativo de forma breve e clara, localizado
na parte inferior da ilustracdo (com excecdo de tabelas e quadros)
precedido da palavra FIGURA, separados por hifen. No texto o
termo é citado em mailsculas e seguido do numero de ordem ou
entre parénteses no final da frase (FIGURA 4).



Exemplos:

5. Le passage des Princes.

FIGURA 14 - As galerias de Paris no final do século XIX.
Fonte: BENJAMIN, 1989, p.5.




o1

FGURA 23 - Mapa de Belém
Fonte: CODEM, [20007].

8.1 TABELAS E QUADROS

Segundo a norma do IBGE (1993), as tabelas apresentam
informagdes tratadas estatisticamente.

“Consideram-se quadros as apresentacdes de tipo tabular que
ndo empregam dados estatisticos” (ABNT, 1992, p.3).

As tabelas e quadros devem possuir numeracdo propria e
consecutiva em algarismos arabicos, apresentando titulo claro e
conciso, sem abreviagdes localizado na parte superior, precedido da
palavra Tabela ou Quadro.

As tabelas devem possuir no minimo trés tracos horizontais
paralelos utilizados para separar o topo, cabecalho e o rodapé. e ndo
devem apresentar tracos verticais para fecha-las. No texto séo
mencionadas através dos termos TABELA ou QUADRO, seguidos
do nimero de ordem ou entre parénteses no final da frase
(TABELA).
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CENTRO TECNOLOGICO
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

AUTOR

TITULO
Subtitulo

Belém
2003




ANEXO B - Modelo de folha de rosto de TFG

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CENTRO TECNOLOGICO
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

AUTOR

TiTULO
Subtitulo

Trabalho Final de Graduagdo, apresentado ao Colegiado do
Curso de Arquitetura e Urbanismo para obtencdo do grau de
Arquiteto e Urbanista.

Orientador:
Co-Orientador:

Belém
2003
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ANEXO C - Modelo de folha de rosto de Trabalho em Disciplina

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

CENTRO TECNOLOGICO

CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

AUTOR

TiTULO
Subtitulo

Trabalho de aproveitamento,
a disciplina
do Curso de
Arquitetura e Urbanismo da
UFPA, sob a orientagdo do

apresentado

Prof.
.

Belém
2003

em




ANEXO D - Modelo de folha de aprovacao

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CENTRO TECNOLOGICO
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

AUTOR

TiTULO
Subtitulo

Trabalho Final de Graduacdo
apresentado para obtencdo do grau
de Arquiteto e Urbanista.

Aprovadoem:_/ [

Conceito:

BANCA EXAMINADORA

Prof. - Orientador
Universidade Federal do Parad-UFPA

Examinador A
Universidade Federal do Para-UFPA

Examinador B
Universidade Federal do Para-UFPA
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Para meus pais, irm&os, meus
amigos e meus professores,
gue me permitiram crescer.




Anexo F — Modelo de Agradecimentos
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Aos professores e funcionérios do Departamento de
Arquitetura e Urbanismo da UFPA.

Ao meu orientador pelo incentivo e acompanhamento
na elaborag&o deste trabalho.
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“A arte é a maneira de fazer”.

Le Corbusier




ANEXO H - Modelo de Resumo em lingua vernacula

RESUMO

A nocdo de sustentabilidade remete antes a logica das
praticas, em que efeitos praticos considerados desejaveis
sdo levados a acontecer, do que ao campo do
conhecimento cientifico, em que o0s conceitos sdo
construidos para explicar o real. Aplicada ao espacgo
urbano, a nocédo de sustentabilidade tem acionado diversas
representacbes para a gestdo das cidades, desde a
administracdo de riscos e incertezas ao incremento da
“resiliéncia” — a capacidade adaptativa — das estruturas
urbanas. O que parece organizar analiticamente o discurso
da “sustentabilidade urbana” seria sua distribuicdo em
dois campos: de um lado, aquele que privilegia uma
representacdo técnica das cidades pela articulacdo da
no¢do de sustentabilidade urbana aos “modos de gestao
dos fluxos de energia e materiais associados ao
crescimento urbano”; de outro, aquele que define a
insustentabilidade das cidades pela queda da
produtividade dos investimentos urbanos, ou seja, pela
“incapacidade destes ultimos acompanharem o ritmo de
crescimento das demandas sociais”, o que coloca em jogo,
conseqiientemente, o espaco urbano como territério
politico.

Palavras-chave: Sustentabilidade. Planejamento urbano. Politica
ambiental.
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ABSTRACT

The idea of sustainability recalls the logic of practice, where
practical effects viewed as desirable are made to happen,
rather than the field of scientific knowledge, where concepts
are constructed to explain reality. When applied to urban space,
the idea of sustainability has generated different representations
and perspectives for managing cities, from the administration
of risks and uncertainties to the increase of “resilience” — the
adaptive capacity — of urban structures. What seems to organize
analytically the discourse of “urban sustainability” is its
division into two fields: on the one hand privileging a technical
representation of cities by combining the notion of urban
sustainability with the “modes of management of the flows of
energy and materials associated with urban growth”; on the
other hand defining the unsustainability of cities by the drop in
productivity of urban investments, that is, by the “incapacity of
the latter to keep up with the rate of growth of social demands”,
which consequently places urban space in jeopardy as a
political territory.

Key words: Sustainability. Urban planning. Environmental
politics.




Anexo J — Modelo de Lista de lustracdes

Figura

Figura

Figura

Figura

Figura

LISTADE FIGURAS

1 Vista aérea do Entroncamento, ao fundo o
Shopping Castanheira ........c..ccccceevvevverennenn,

2 Evolugdo urbana da Regido Metropolitana
de BelEm .......ccooviiieicece e

3 Temperatura do ar (TS) Ponto 16 ...............

4 Alocacdo regional de investimentos
pUblicos (1952-65) .....ccccvevvevieieciicecieeie e

5 Distribuicao dos dois pontos mais quentes
por padrdo tipoldgico ........ccccevveieicinenenn,

12

15

28

40
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LISTA DE TABELAS

p.
Tabela 1 Lista de espécies, tipo/porte, nimero de
individuos e frequéncia porcentual ............. 10
Tabela 2 NUmero aproximado de espécies de plantas
existente na regido Norte ...........ccccevveeenee. 13

Tabela 3 Mudancas climaticas produzidas pelas
CIAAUES .o 20




ANEXO M — Modelo de Lista de Abreviaturas e Siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

APA Area de protecdo Ambiental

APO Avaliacdo Pés-Ocupagdo

BID Banco Interamericano de Desenvolvimento
CDP Companhia das Docas do Para

CODEURB Coordenadoria de Desenvolvimento

Urbano e Metropolitano

MAS Museu de Arte Sacra

SEURB Secretaria Municipal de Urbanismo
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SUMARIO

1 INTRODUGAO .....cocoveiseerseereeseeveeresessssnenenen, 7
2 BREVE HISTORICO DA EVOLUCAO URBANA

DE BELEM ..o 9
3 PROCESSO DE OCUPAGCAO .......cccocvereerererenrnen. 15
4 CARACTERIZACAO DA AREA .......ccoovevieereeenene. 19
4.1 ASPECTOS FISICOS .....ovevereierereeeeeseeee e 19
8115000 oo 19
4.1.2 VEQJETAGAD ....ovvviieieiieii st 21
A.1.3 CHMA oo 23
5 PROPOSTA DE INTERVENCAO URBANA NA

AREA DE ESTUDO .....coooiveeeeeveceee e 28
REFERENCIAS ..o, 31
APENDICES .....oooevveeeeee e 33

ANEXOS ... 35




